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Duden Ratgeber - Briefe, E-Mails und
Kurznachrichten gut und richtig
schreiben

Cena 108,00 zł

Dostępność Dostępny

Numer katalogowy 9783411743049

Producent DUDEN

Autor Ingrid Stephan

Wydawnictwo DUDEN

Opis produktu
Berufliche und private Kommunikation verständlich und korrekt gestalten.
4. Auflage.

Dieser umfangreiche Band ist Ratgeber, Nachschlagewerk und Sammlung von Mustertexten in einem! Er bindet die neue DIN 5008 ein und
zeigt, wie Sie diese in Ihrer geschäftlichen Korrespondenz umsetzen können. Es wird aber auch vermittelt, wie Sie präzise, lebendig und
zeitgemäß schreiben und welche Formulierungen Sie besser vermeiden. Nachrichten, die über Kurznachrichtendienste wie SMS und Messenger
verschickt werden sollen, werden ebenfalls berücksichtigt.
Das Buch enthält zahlreiche Mustertexte und Textbausteine für alle wichtigen Anlässe, z.B. Einladung, Glückwunsch, Kondolenz oder
Reklamation.

736 Seiten

ISBN 13: 9783411743049
Rok wydania: 2020
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